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BETRIEBSREGLEMENT

1. Einleitung

Das vorliegende Betriebsreglement gibt umfassend Auskunft tber die
KinderOase, diese beinhaltet die Kita und das Tagi. Es orientiert
Interessenten und Eltern, die ihr Kind in die KinderOase bringen
mochten, liber Grundsatze, Tagesablauf, Personal, Tarife usw.

2.  Sinn und Zweck

In unserer Kita werden Kinder ab 3 Monaten bis zum Schuleintritt
betreut. Weiter haben wir fir Kindergarten- und Schulkinder das
Angebot des betreuten Friihstiicks- und Mittagstisches und der
Nachmittagsbetreuung; genannt Tagi.

Den Kindern wird Gelegenheit geboten, sich alleine zu beschaftigen,
sich mit den anderen Kindern auseinander zu setzen, mit ihnen zu
spielen und zu lernen. Das ausgebildete Personal achtet auf eine
angemessene Forderung der einzelnen Kinder. Dies beinhaltet auch die
Begleitung und Unterstiitzung der Schiler beim Lbésen der
Hausaufgaben.

Dieses ausserfamilidre und breite Tagesbetreuungsangebot steht allen
Kindern offen.

3. Unsere Ziele und Grundsatze

Die KinderOase hat sich zum Ziel gesetzt, den Kindern einen Rahmen zu
bieten, in dem sie sich ihren Bediirfnissen entsprechend, entfalten und
entwickeln konnen.

Die Kinder werden ohne Zwang und Strafe betreut.

Freude am Essen ist uns sehr wichtig. Wir wollen in einer gemiitlichen
und familidaren Atmosphadre das Essen als positives
Gemeinschaftserlebnis zelebrieren.

Wir bieten den Kindern Zeit und Raum zum Ausruhen und Schlafen. Wir
legen Wert auf Korperpflege und Zahnhygiene und wollen dies den
Kindern als erfreuliches und wichtiges Erlebnis mit auf den Weg geben.
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Betriebsbewilligung

Unsere KinderOase verfligt Giber eine kantonale Betriebsbewilligung und
ist Mitglied des Verbandes Kibesuisse.

Tragerschaft

Trager der KinderOase ist der Verein KinderOase, Gerlafingen. Der
verantwortliche Vorstand (bestehend aus maximal finf Mitgliedern) wird
von der Vereinsprasidentin gefiihrt.

Personal

Alle Mitarbeiterinnen der KinderOase verfligen uber eine, ihrer Funktion
entsprechenden Ausbildung. Neben dem ausgebildeten Personal bieten
wir einen bis zwei Praktikaplatze und ab August 2012 einen

Ausbildungsplatz Fachfrau Betreuung Kind (FaBeK).

Siehe Organigramm KinderOase

Offnungszeiten

Die KinderOase ist von Montag bis Freitag von 7.00 Uhr bis 18.00 Uhr
geoffnet.

Jeweils an den gesetzlichen Feiertagen, sowie in der Zeit zwischen
Weihnachten und Neujahr, bleibt der Betrieb geschlossen.

Wahrend den Sommerferien haben wir drei Wochen Betriebsferien (die
mittleren drei Wochen der offiziellen Schulferien Gerlafingen).

Wahrend den ubrigen Schulferien lduft unser Betrieb zu den gewohnten
Offnungszeiten weiter.

Tagesablauf

Die Kinder werden zwischen 7.00 Uhr und 8.30 Uhr zu uns gebracht.
Um 7.30 Uhr gibt es fur die Kinder ein gemeinsames Frihstick.

Um 8.30 Uhr starten wir gemeinsam den Tag mit einem Morgenkreis.
Danach finden gemeinsame Aktivitdten statt.

Das Mittagessen der Kita nehmen wir um 11.15 Uhr ein. Danach folgt
die Ruhezeit. Einige Kinder legen sich schlafen, andere gehen einer
ruhigen Beschaftigung nach.
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9.1.

Um 12.00 Uhr essen die Tagi-Kinder (Kindergarten- und Schulkinder).
Um 13.30 Uhr fangen wir unser Nachmittagsprogramm an:

Wir starten alle gemeinsam mit einem Singkreis. Danach verbringen Kita
und Tagi den Nachmittag getrennt.

Die Tagi-Kinder erledigen zuerst ihre Hausaufgaben und danach finden
verschiedene Aktivitdten drinnen oder draussen statt.

Um 15.30 Uhr gibt es ein gemeinsames Zvieri. Anschliessend verteilen
sich die Kinder, je nach Aktivitdten, in den verschiedenen Raumen.

Gruppenibergreifende Aktivititen kénnen und sollen stattfinden.

Blockzeiten Kita: 08.30 Uhr - 12.00 Uhr
13.30 Uhr - 16.00 Uhr

Wahrend den Blockzeiten koénnen die Kinder weder gebracht noch
abgeholt werden!

Fir unser Tagi gelten die Zeiten der gebuchten Einheiten.

Die Blockzeiten beziehen sich nur auf den Kita-Betrieb.

Kindergruppen und Betreuungsangebot
Kita

Die Kinder werden in einer altersgemischten Kindergruppe (ab 3
Monaten bis zum Schuleintritt) betreut. Diese umfasst 14
Betreuungspldatze. Wir  koénnen in der KinderOase, unter
Beriicksichtigung der Kibesuisse-Richtlinien, zwei Kinder bis 18 Monate
in unserer altersgemischten Gruppe, pro Tag, betreuen.

Betreuungstage Zeiten Mittagessen
1 Tag 07.00 Uhr - 18.00 Uhr inklusive
2/3 Tag 07.00 Uhr - 13.30 Uhr inklusive
2/3 Tag 11.30 Uhr - 18.00.Uhr inklusive
¥2 Tag 07.00 Uhr - 12.30 Uhr inklusive
¥2 Tag 12.30 Uhr - 18.00 Uhr exklusive

Die minimale Aufenthaltsdauer pro Woche fiir die Kita-Kinder betragt 2
Halbtage. Im Interesse und zum Wohle des Kindes sind 2 ganze Tage
pro Woche wiinschenswert.
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9.2. Tagi

10.

11.

Wir kénnen 12 Pldtze fur Kindergarten- und Schulkinder anbieten.

Frihstickseinheit 07.00 Uhr - 08.15 Uhr
Mittagstisch 11.45 Uhr - 13.15 Uhr
Einheit 1 13.30 Uhr - 15.30 Uhr
Einheit 2 15.30 Uhr - 18.00 Uhr

Unser Tagi hat keine vorgegebenen Mindestprdasenzzeiten. Die
verbindlichen Prasenzzeiten entsprechen den angebotenen Einheiten.
Die Einheiten sind von den Eltern frei wahlbar. Diese werden in der
Betreuungsvereinbarung Tagi, dem abzuschliessenden Vertrag mit der
KinderOase, festgehalten und sind verbindlich.

Aufnahmebedingungen

Es werden Kinder im Alter zwischen 3 Monaten und dem Schulaustritt
aufgenommen. Hier ist zwischen Kita und Tagi zu unterscheiden.

Kita von 3 Monaten bis zum Schuleintritt

Tagi Kindergarten- und Schulkinder

Eingew6hnung

Die Eingewdhnungszeit ist fur das Kind, die Eltern und das Personal
ausserordentlich wichtig. Das erste Treffen dient dem gegenseitigen
Kennenlernen. Es werden Informationen und Wiinsche ausgetauscht und
die Regeln und Haltungen des Betriebs aufgezeigt.

Kita

Die Eingewohnungszeit dauert mindestens zwei Wochen. Wahrend
dieser Zeit begleitet die Mutter oder der Vater das Kind in die
KinderOase. Anfdanglich bleiben die Eltern mit dem Kind in der Oase,
spater werden die Eltern das Kind fir kirzere Zeit alleine in unserer
Obhut lassen.

Ab dem ersten Eingewdhnungstag wird der volle Tarif verrechnet.

Tagi

Auch bei den adlteren Kindern ist es wichtig, dass sie einen guten
Einstieg in die KinderOase haben. Daher wird auch ein Tagi-Kind bei uns
eingewohnt. Je nach Alter und Personlichkeit begleitet ein Elternteil das
Kind. Das heisst: die Mutter oder der Vater sind am ersten
Betreuungstag zusammen mit ihrem Kind bei uns. Ob ein weiterer
begleiteter Tag notig ist, wird im Gesprdach zwischen den Eltern und
dem KinderOasen-Team vereinbart.
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12. Kleidung, eigene Spielsachen, Esswaren

13.

14.

Die Kinder sollen der Witterung entsprechende bequeme Kleider tragen.
Eigene Ersatzkleider sollten in der KinderOase deponiert werden, wie
auch Hausschuhe, Sonnenhut und Windeln. Gummistiefel und
Regenmantel sind bei schlechtem Wetter mitzunehmen.

Kuscheltiere, Nuschi und Nuggi darf das Kind selbstverstandlich
mitbringen. Jedes Kind hat in der KinderOase sein eigenes Fach oder
Korbchen, indem es seine personlichen Gegenstdande aufbewahren kann.
Fur Spielsachen, welche in die KinderOase mitgebracht werden, wird
keine Verantwortung Gibernommen.

Die Kinder sollen keine Esswaren in die KinderOase mitbringen. Sie
erhalten bei uns folgende Mahlzeiten:

Frihstick 7.30 Uhr - 8.15 Uhr

Z’Nini

Mittagessen Kita: 11.15 Uhr / Tagi: 12.00 Uhr
Z’Vieri

Wahrend des Tages wird immer ungesiisster Tee oder Wasser flr die
Kinder bereitgestellt.

Sollte ein Kind aus gesundheitlichen oder religiosen Griinden etwas
nicht essen konnen/dirfen, miussen die Eltern dies der Leitung
unbedingt mitteilen. Nur so koénnen wir auf besondere Wiinsche und
Bediirfnisse der Eltern und Kinder eingehen.

Krankheit

Ein krankes Kind gehort nicht in die KinderOase, es soll zu Hause
gepflegt werden und muss von den Eltern bei uns abgemeldet werden.
Erkrankt ein Kind in der Institution, werden die
Eltern/Erziehungsberechtigten von uns benachrichtigt und missen ihr
Kind abholen. Muss ein Kind Medikamente einnehmen, werden diese
von zu Hause mitgebracht; die Leitung ist dementsprechend klar zu
informieren. Allergien und andere Empfindlichkeiten werden beim
Eintritt besprochen, damit das Personal informiert ist und diesbeziiglich
handeln kann.

Versicherungen

Die Eltern sind fiur die Kranken-, Unfall- und Haftpflichtversicherung der
Kinder  verantwortlich. Die KinderOase verfligt (Uber eine
Betriebshaftpflichtversicherung.

Kindergarten- und Schulweg liegt in der Verantwortung der Eltern.
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15.

16.

Hygiene und Sicherheit

Die gesetzlichen Anforderungen an die Hygiene werden regelmassig
durch das Lebensmittelinspektorat gepriift.

Fur die Sicherheit der Kinder wurden Massnahmen, wie gesicherte
Fenster, geschitzte Steckdosen, wandbefestigte Kasten und Regale
getroffen.

Tarife / Rabatte

Die Tarife werden anhand des steuerbaren Einkommens der Eltern
berechnet. Dazu bendtigen wir bei der Anmeldung eine Kopie der
aktuellen definitiven Steuerveranlagung. Die Anmeldung in der
KinderOase gilt als definitiv, sobald die Betreuungsvereinbarung
vollstandig ausgefillt und von beiden Parteien unterzeichnet ist.

Die Tarife sind auf unserer Tarifgestaltung ersichtlich. Fir Geschwister
gewdhren wir einen Rabatt; fiir das zweite Kind 10% und fir das dritte
oder vierte Kind 15%.

Fir Kinder aus anderen Gemeinden gilt der Hochsttarif gemdss unserer
Tariftabelle.

Kita
Im Tarif inbegriffen ist die Schoppennahrung.

Die Windeln werden von der KinderOase zur Verfiigung gestellt, dafir
wird auf der Monatsrechnung eine Pauschale berechnet: Pro Tag oder
2/3 Tag Fr. 1.--, pro Halbtag Fr. --50.

17. Absenzen

Das Fernbleiben der Kinder aus jeglichen Griinden, ist der KinderOase
immer zu melden.

Es besteht keine Kompensations- oder Riickzahlungsmdglichkeit bei
Ferien- oder Krankheitsabsenzen, da der Platz fiir das Kind reserviert
ist.

Zusatzliche Betreuungseinheiten sind madglich, sofern es die bereits
bestehende Kinderzahl an diesem Tag erlaubt.

Betreuungstage (Kita) oder Betreuungseinheiten (Tagi) verschieben
Gebuchte Betreuungseinheiten koénnen einmal pro Jahr und Kind
kostenlos verschoben werden. Eine weitere Verschiebung wird mit der
Halfte der Kosten belastet. Alle weiteren Verschiebungen sind
vollumfanglich kostenpflichtig. Das heisst, es muss sowohl die
festgebuchte Einheit (oder Tag), als auch die Verschiebung (Einheit/Tag)
bezahlt werden.

Wenden Sie sich mit Ihren Anliegen bitte an die Leitung der KinderOase.
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18.

19.

20.

Ausnahmen nur fiir Tagi:

Mittagstisch

Wird der Mittagstisch zwei Wochen im voraus abgemeldet, muss nur die
Reservationsgebiihr von Fr. 5.-- bezahlt werden. Bei spdterem
Abmelden wird der volle Tarif verrechnet.

Ferienabwesenheit/ Krankheit

Bei mehr als zwei Wochen Ferienabwesenheit oder Krankheit des Kindes,
muss nur die Reservationsgebiihr von Fr. 5.-- pro Einheit bezahlt
werden. Dies ist uns selbstverstandlich vorgangig zu melden (Ferien).

Vereinsmitgliedschaft

Mit dem  Vertragsabschluss wird ein Elternteil automatisch
Vereinsmitglied und bezahlt einen Betrag von Fr. 60.--. Dieser
Mitgliederbeitrag wird der Familie jahrlich in Rechnung gestellt. Bezahlte
Mitgliedschaftsbetrage werden beim Austritt nicht zuriickvergiitet, auch
haben die Eltern keine Anspriiche auf das Vereinsguthaben.

Alle Eltern welche ab Januar bis Juni Vertrage mit der KinderOase
abschliessen, bezahlen den halben Mitgliederbeitrag fiur das laufende
Vereinsjahr.

Kiindigung

Der Betreuungsplatz kann unter Einhaltung einer Frist von zwei Monaten
(Kita) respektive einem Monat (Tagi), auf Ende des Kalendermonats,
gekindigt werden. Die Kiindigung muss schriftlich erfolgen. Auch eine
Kirzung der Betreuungstage/-einheiten wird als Kindigung
gehandhabt. Das heisst: sollten die Eltern ihr Kind einen Tag/Einheit
weniger in die KinderOase bringen, muss dieser Platz auch unter
Einhaltung der vorgegebenen Kiindigungsfrist gekiindigt werden.

Das Betreuungsverhdltnis kann vom Betrieb fristlos gekiindet werden,
wenn das Betriebsreglement nicht eingehalten wird.

Zahlungsregelungen

Die Kosten der vereinbarten Betreuung sind monatlich zu bezahlen.
Eventuelle zusdtzliche Tage werden nach vereinbartem Tarif verrechnet.
Nicht besuchte Betreuungszeiten werden weder zuriickvergiitet, noch
kénnen sie nachgeholt werden.

Der Betreuungstarif fur die Kita wird anhand der Betreuungstage/-zeiten
pauschal auf einen Monat (dh. Wochentarif x 4.2) berechnet. Die
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Rechnungsstellung erfolgt auf Ende Monat und ist innerhalb von 30
Tagen zu begleichen.

Ausnahme: Im Monat Juli wird nur die Halfte der Monatspauschale
verrechnet.
21. Finanzen

Die Ausgaben der KinderOase werden wie folgt gedeckt:
- Beitrag der Gemeinde Gerlafingen

- Elternbeitrdage

- Spenden- und Génnerbeitrage

- Firmenbeitrage

- Ertrdge aus Veranstaltungen

Uberarbeitet und genehmigt durch den Vorstand:
Gerlafingen im Marz 2016

(Ersetzt das Elternreglement und Betriebskonzept und ist Bestandteil des Vertrags)
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